. REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNOODVJIETNICKO VIJECE

Broj: DOV-122/2015
Zagreb, 16. studeni 2015,

Drzavnoodvjetnicko vijeée (u daljnjem tekstu: Vijece), na temelju ¢lanka 152, Zakona
o drzavnom odvjetni$tvu (Narodne novine, broj 76/09, 153/09, 116/10, 145/10, 57/11, 130/11,
72/13, 148/13, 33/15 1 82/15) u vezi sa ¢lankom 18. st. 3. Zakona o javnoj nabavi (Narodne
novine 90/11,83/13, 143/13 i 13/14) na 14. sjednici Vijeta odrZanoj 16. studenog 2015.,
donijelo je

ODLUKU

O NACINU POSTUPANJA U POSTUPCIMA BAGATELNE NABAVE U
DRZAVNOODVIETNICKOM VLIECU

Clanak 1.

(1)  Ovom se Odlukom ureduje postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kuna bez poreza na dodanu vrijednost i nabave radova procijenjene vrijednosti do
500.000,00 kuna bez poreza na dodanu vrijednost (u daljnjem tekstu: bagatelna nabava), za
koje sukladno ¢l. 18. st. 3. Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupka javne
nabave, i to za slijedece vrijednosne pragove:

- do 20.000,00 kuna (bez poreza na dodanu vrijednost) za robe, usluge i radove

- od 20.000,01 kuna do 70.000,00 kuna (bez poreza na dodanu vrijednost) za robe, usluge i
radove

- od 70.000,01 kuna do 200.000,00 kuna (bez poreza na dodanu vrijednost) za robe 1 usluge
te od 70.000,01 kuna do 500.000,00 kuna (bez poreza na dodanu vrijednost) za radove

(2)  Svi postupci bagatelne nabave koji se provode prema pravilima odredenim u ovoj
Odluci, a ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna (¢l. 20. st. 2.
Zakona o javnoj nabavi) moraju biti uskladeni s Planom nabave Vijeda.

(3)  Sve postupke bagatelne nabave, koji se provode po pravilima propisanim ovom
Odlukom, provodi sluzbenik Vijeéa kojeg odlukom ovlasti predsjednik Vijeéa (u daljnjem
tekstu: osoba ovlastena za provodenje postupaka bagatelne nabave).

(4) U smislu ove Odluke ponuditelj je gospodarski subjekt koji je pravodobno dostavio
ponudu.



Nabava roba, usluga i radova procijenjene
vrijednosti do 20,000,00 kuna (bez poreza na dodanu vrijednost)
Clanak 2.

(1)  Pokretanje postupka bagatelne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednost
do 20.000,00 kuna (bez poreza na dodanu vrijednost), odobrava predsjednik Vijeca, a provodi
osoba ovlaStena za provodenje postupaka bagatelne nabave.

(2)  Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna (bez poreza
na dodanu vrijednost) provodi se izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu ili
zakljulivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom. Osnova za izdavanje
narudzbenice ili zakljuCivanje ugovora je ponuda koju je odredeni gospodarski subjekt na
traZenje osobe ovladtene za provodenje postupka bagatelne nabave dostavio Vijecu.

3) Iznimno, u slucaju izvanredne ili hitne nabave, odnosno u drugim posebnim
situacijama nabave roba, usluga i radova ukupne vrijednosti do 1.000,00 kuna (bez poreza na
dodanu vrijednost), nije nuzno prethodno pozivom zatraziti dostavu ponude, niti izdati
narudzbenicu (npr. izravna Kupnja u prodavaonici i dr.), ve¢ ¢e te isprave zamijeniti racun
gospodarskog subjekta.

(4)  NarudZbenicu ili ugovor potpisuje predsjednik Vijeca ili, po prethodnoj ovlasti
predsjednika Vijeca, tajnik Vijeca.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti
od 20.000,01 kuna do 70.000,00 kuna (bez poreza na dodanu vrijednost)
Clanak 3.

(1)  Predsjednik Vijeca donosi Odluku o pokretanju postupka bagatelne nabave roba,
usluga i radova procijenjene vrijednosti od 20.000,01 kuna do 70.000,00 kuna (bez poreza na
dodanu vrijednost).

(2)  Po donoSenju Odluke iz stavka 1. ovog ¢lanka, osoba ovla§tena za provodenje
postupaka bagatelne nabave Salje poziv na dostavu ponuda najmanje trima razli¢itim
gospodarskim subjektima.

(3) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave 1 razini trZi$nog natjecanja, predsjednik
Vijeéa moze u Odluci iz stavka 1. ovog ¢lanka odrediti da se poziv na dostavu ponude uputi
samo jednom gospodarskom subjektu, kada prikupljanje ponuda od vise gospodarskih
subjekata nije moguée (primjerice kada je ponuditelj pravna ili fizicka osoba {iji se odabir
prediaze zbog specijalistickih stru¢nih znanja, kada je predmet moguée nabaviti od samo
jednog dobavljaga i sl.) ili je pribavljanje ponuda od vie ponuditelja znatno otezano uslijed
specifiénih okolnosti (primjerice usluge zraénog prijevoza, usluge pretplate na stru¢nu
literaturu i sl.).

(4)  Nakon isteka roka za dostavu ponuda osoba ovlastena za provodenje postupka
bagatelne nabave pregledava i usporeduje pristigle ponude, utvrduje prihvatljive ponude te
vr$i rangiranje prihvatljivih ponuda prema kriteriju za odabir. O pregledu i ocjeni pristiglih
ponuda ovladtena osoba sastavlja zapisnik u kojem se navode okolnosti uslijed kojih odredena
ponuda nije uzeta u obzir, te obrazloZeni prijedlog predsjedniku Vijec¢a za donoSenje Odluke o
odabiru najpovoljnijeg ponuditelja ili Odluke o ponistenju postupka bagatelne nabave.



(5)  Kada predsjednik Vijeca donoenjem odluke iz stavka 4, ovog &lanka prihvada
prijedlog osobe ovladtene za provodenje postupaka bagatelne nabave, Odluka o odabiru
najpovolijeg ponuditelja ili Odluka o ponidtenju postupka bagatelne nabave ne sadrZzava
obrazloZenje. Obavijest o donesenoj odluci se dostavlja svim ponuditeljima koji su sudjelovali
u postupku bagatelne nabave.

(6)  Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima.

(7)  Bagatelna nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti od 20.000,01 kuna do
70.000,00 kuna (bez poreza na dodanu vrijednost) provodi se izdavanjem narudZbenice ili
zakljucivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom.

(8)  NarudZbenicu ili ugovor potpisuje predsjednik Vijeca.

Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti od 70.000,01 kuna do 200.000,00 kuna
(bez poreza na dodanu vrijednost), te radova procijenjene vrijednosti od 70.000,01 kuna
do 500.000,00 kuna (bez poreza na dodanu vrijednost)

Clanak 4.

(1) = Predsjednik Vijeca donosi Odluku o pokretanju postupka nabave bagatelne vrijednosti
roba i usluga procijenjene vrijednosti od 70.000,01 kuna do 200.000,00 kuna (bez poreza na
dodanu vrijednost), te radova procijenjene vrijednosti od 70.000,01 kuna do 500.000,00 kuna
(bez poreza na dodanu vrijednost).

(2)  Po donosenju Odluke iz stavka 1. ovog ¢lanka, osoba ovlastena za provodenje
postupaka bagatelne nabave upuéuje poziv na dostavu ponuda najmanje trima razlicitim
gospodarskim subjektima.

(3) Istodobno sa slanjem poziva na dostavu ponuda odredenim gospodarskim subjektima,
osoba ovlastena za provodenje postupaka bagatelne nabave objavljuje poziv na dostavu
ponuda na internetskim stranicama Vijeca.

(4) Nakon objavljivanja poziva na dostavu ponuda na internetskim stranicama Vijeca, svi
zainteresirani gospodarski subjekti mogu, u za to predvidenom roku, podnijeti ponude
sukladno zahtjevima i uvjetima iz javno objavljenog poziva na dostavu ponuda.

(5)  Poziv na dostavu ponude mora sadrzavati opis predmeta nabave i tehnicke
specifikacije, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, rok
za dostavu ponude (datum i vrijeme), nadin dostavljanja ponuda i datum objave na
internetskim stranicama.

(6) U postupcima nabave bagatelne vrijednosti roba i usluga procijenjene vrijednosti od
70.000,01 kuna do 200.000,00 kuna (bez poreza na dodanu vrijednost), te radova procijenjene
vrijednosti od 70.000,01 kuna do 500.000,00 kuna (bez poreza na dodanu vrijednost) na
odgovarajuéi nacin se primjenjuje odredba ¢l. 5. st. 3. ove Odluke. I u tom slu€aju postoji
obveza objavljivanja poziva na dostavu ponuda na internetskim stranicama Vijeca.



(7)  Nakon isteka roka za dostavu ponuda osoba ovladtena za provodenje postupka
bagatelne nabave pregledava i usporeduje pristigle ponude, utvrduje prihvatljive ponude te
vr8i rangiranje prihvatljivih ponuda prema kriteriju za odabir. O pregledu i ocjeni pristiglih
ponuda ovlaStena osoba sastavlja zapisnik u kojem se navode okolnosti uslijed kojih odredena
ponuda nije uzeta u obzir, te obrazloZeni prijedlog predsjedniku Vijeca za donoenje Odluke o
odabiru najpovoljnijeg ponuditelja ili Odluke o ponistenju postupka bagatelne nabave.

(8)  Predsjednik Vijeéa na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, te prijedloga
ovladtene osobe donosi Odluku o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja ili Odluku o ponitenju
postupka bagalelne nabave. Odluka o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja ili Odluka o
ponistenju postupka nabave se dostavljaju svim ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku
bagatelne nabave, a sadrZe kratko obrazloZenje sa razlozima odabira odredene ponude,
odnosno kratko obrazloZenje o razlozima ponistenja postupka.

(9)  Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima.

(10)  Nabava bagatelne vrijednosti roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti od
70.000,01 kuna do 200.000,00 kuna (bez poreza na dodanu vrijednost), te radova procijenjenc
vrijednosti od 70.000,01 kuna do 500.000,00 kuna (bez poreza na dodanu vrijednost) provodi
se izdavanjem narudzbenice ili zakljuCivanjem wugovora s odabranim gospodarskim
subjektom. NarudZbenicu ili ugovor potpisuje predsjednik Vijeca.

(11)  Obavijest o Odluci o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja ili Odluci o ponistenju
postupka bagatelne nabave objavljuje se na internetskim stranicama Vijeéa.

Razlozi iskljucenja i uvjeti sposobnosti gospodarskih subjekata
Clanak 5.

(1) U Odluci o pokretanju postupka bagatelne nabave roba, usluga i radova procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,01 kuna (bez poreza na dodanu vrijednost) predsjednik
Vije¢a moze odrediti razloge iskljucenja ponuditelja uz sukladnu primjenu odredbi ¢l. 67. i
68. Zakona o javnoj nabavi.

(2) U Odluci o pokretanju postupka bagatelne nabave roba, usluga i radova procijenjene
vrijednosti jednake ili vece od 20.000,01 kuna (bez poreza na dodanu vrijednost) predsjednik
Vijeca moze odrediti uvjete pravne, poslovne, financijske, tehnicke ili stru¢ne sposobnosti
ponuditelja uz sukladnu primjenu odredbi €l. 69. do 74. Zakona o javnoj nabavi.

(3) U postupcima bagatelne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake
ili veée od 70.000,01 kuna, u Odluci o pokretanju bagatelne nabave predsjednik Vijeca moze
uz sukladnu primjenu odredbi ¢l. 76. 1 77. Zakona o javnoj nabavi kao uvjet odrediti da
gospodarski subjekti dostave dokaze o jamstvu za ozbiljnost ponude, jamstvu za uredno
ispunjenje ugovora, jamstvu za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvu o
osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti.



Kriteriji za odabir ponude
Clanak 6.

(1)  Krilerij za odabir ponude u postupku bagateine nabave roba, usluga i radova
procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,01 kuna je u pravilu najniza cijena, U
cijenu ponude moraju biti uratunati svi troskovi i popusti.

(2)  lznimmo, v Odluci o pokretanju postupka bagatelne nabave roba, usluga i radova
procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,01 kuna predsjednik Vijeca moze odrediti
da c¢e se bagatelna nabava vr$iti po kriteriju ckonomski najpovoljnije ponude. U tom slucaju,
u samoj Odluci o pokretanju postupka bagatelne nabave naznacit ¢e se koji su kriteriji, osim
cijene, za odabir ponude (primjerice kvaliteta, tehnic¢ke prednosti, estetske i funkcionalne
osobine, ekoloSke osobine, operativni troskovi i ekonomi¢nost, usluga nakon prodaje i
tehnicka pomo¢, datum isporuke 1 rok isporuke, rok izvrenja i dr.), kao i na koji nadin ée se
vrednovati pojedini kriterij.

Evidencija
Clanak 7.

(1) O izdanim narudzbenicama i zakljucenim ugovorima sukladno €l. 4. do ¢l. 6. ove
Odluke vodi se evidencija.

Dostava

Clanak 8.

(1)  Kada je ovom Odlukom propisana dostava akata Vije¢a (poziv na dostavu ponuda,
QOdluka o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja, Odluka o ponistenju postupka bagatelne nabave,
obavijest o odluci o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja, odnosno ponidtenju postupka
bagatelne nabave) gospodarskim subjektima, odnosno ponuditeljima, dostava se obavlja na
nadin koji omoguéava dokazivanje da je akt zaprimljen od strane gospodarskog subjekla,
odnosno ponuditelja (dostavnica, povratnica, izviesce o uspje$nom slanju telefaksom, 1 sl.).

Pravo na pravni lijek
Clanak 9.

(1) Protiv Odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja i Odluke o ponitenju postupka
bagatelne nabave ponuditelji nemaju pravo na pravati lijek.

Clanak 10,

(1)  Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja.
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